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ГК МЕГАПОЛИС 
осуществляет 
дистрибуцию и 
логистику:

• табачной продукции

• пиво-безалкогольных 
напитков

• энергетических 
безалкогольных 
напитков

• зажигалок

• элементов питания

• контрацептивов

Торговая Компания Мегаполис © All Rights Reserved

ГК МЕГАПОЛИС обладает крупнейшим портфелем прямых контрактов 
на дистрибуцию в РФ

табачной продукции компаний Japan Tobacco 
International, Imperial TobaccoGroup

пиво-безалкогольной продукции ОАО «Пивоваренная 
компания «Балтика» 
(Carlsberg Group)

энергетических напитков Red Bull GmbH
(Red Bull, Bullit)

кофейной продукции Lavazza
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зажигалок Neska (Cricket), Amatti, Zengaz, BIC®

элементов питания Duracell, Kodak

продукции компании Reckitt Benckiser (Durex)



РЕГИОНАЛЬНАЯ СТРУКТУРА

Недвижимость

ГК МЕГАПОЛИС осуществляет свою деятельность в 11 часовых поясах от 
Калининграда до Петропавловск-Камчатского. Мы работаем практически во 
всех регионах России. 

ЦЕНТР
СЕВЕР
ВОЛГА
ЮГ
УРАЛ
СИБИРЬ
ВОСТОК



530.03.2023

ЭДО с поставщиками некоммерческой продукции

О каких контрагентах идет речь?
Речь идет о:

1. Поставщиках услуг, а также
2. Работ;
3. Материалов;
4. Основных средств;
5. Кроме того, и с сетевыми клиентами можно наладить 

документооборот, когда эти клиенты становятся поставщиками 
В принципе рассматриваемый способ обмена можно тиражировать и на 
поставщиков товаров, однако в настоящем это пока не требуется.
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Операторы ЭДО, с которыми работает ТКМ

Основные операторы ЭДО, с которыми работает ТКМ:

• «Контур Диадок»;

• «ЭКОМ-Рус»;

• «Тензор»;

• «Такском»;

• «СберКорус»
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ЭДО с поставщиками: текущие показатели

Всего активных поставщиков - 35000

Пока поставщиков на ЭДО:

1. Акты сверки - 1325

2. ЮЗДО - 412
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Инструкции и инструктаж персонала и участников рынка

Подготовлены памятки, инструкции, а также презентация с 
полезными советами;

Для персонала были подготовлены инструкции. Вся работа, 
связанная с подготовкой эл. документов, подписанием 
осуществляется в системе SAP.

Кроме того, в подготовительный период на еженедельной основе 
проводились обучающие скайпы с сотрудниками филиалов.
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С чего начать, если поставщик обращается с запросом о 
переходе на эдо?

Если поставщик обратился с просьбой о переходе на эдо, то:

• Уточнить, какие виды документов предполагается передавать;

• В зависимости от ответа предложить подписать типовое допсоглашение, которое 
утверждено Приказом или согласовать уникальное допсоглашение.

• После согласования ДС необходимо обратиться к ДИТ (ФГП ЭДО) для выполнения 
процедуры настройки.
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ЭДО с поставщиками некоммерческой продукции. 
Дополнительное соглашение по эдо

Если поставщик настаивает на своей версии допсоглашения, то обратить внимание 
на:

• Какие операторы эдо предлагаются;

• Правила заполнения и представления в Эл. документах так называемых 
допинфополей. Крайне желательно, чтобы поставщик в электронном 
универсальном передаточном документе (ЭУПД) указал в допполях:

Номер договора;

Корректное значение КПП, соответствующее обособленному подразделению ТК 
«Мегаполис», которое закупает услуги, работы, материалы

• Пакетную отправку. Если к ЭУПД прилагается какой-то документ, например 
отчет, то крайне важна пакетная отправка (все документы в одном сообщении 
эдо).
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ЭДО с поставщиками некоммерческой продукции.
Интеграция с SAP

После настройки ЭДО с поставщиком некоммерческой продукции:
• При поступлении в ЭДО документов в системе SAP сформируется так 

называемая «карточка СЭД» со своим маршрутом, а первым будет стоять в 
маршруте инициатор.

• Инициатор рассматривает карточку СЭД и связанные документы и если 
считает, что сделка была совершена, услуги оказаны, то нажимает на 
«согласовать». Карточка направляется далее по маршруту.

• Сотрудники бухгалтерии ОЦО проверяют качество документов и если нет 
претензии, то также нажимают на «согласовать».

• Сотрудники ОЦО, которые подписывают документы (назовем их 
«подписантами»), при наличии всех согласований подписывают документ 
электронной подписью, а при наличии отклонений, отклоняют документ, 
подписав его (в ЭДО отклонение также подписывается).
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Письмо для рассмотрения электронных документов

Письмо  приходит в эл. почту от «Информатора СЭД» (заботливого)

И из письма можно «провалиться» в САП в соответствующую карточку СЭД (подчеркнул зеленым 
цветом),  также просмотреть визуализированные документы (красным подчёркнуто), нажав на 
соответствующие «иконки»
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ЭДО с поставщиками некоммерческой продукции.
Предпосылки. Настройка маршрутов согласования

Большая сложность с определением маршрутов.

Логика построения маршрута относительно простая:

1. Инициатор-куратор (тот сотрудник, который работает с поставщиком);

2. Бухгалтер;

3. Сотрудник бюджетного направления (при некоторых случаях);

4. Подписант.

Однако, сложности в нюансах, так как надо системно определить 
конкретного сотрудника
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ЭДО с поставщиками некоммерческой продукции.
Предпосылки

Предпосылки:
Поставщики разделены на филиальные и централизованные.
Так как текущий скайп для сотрудников филиалов, то акцент сделан на филиальных поставщиков.

Филиальные:
В карточке договора должен быть указан инициатор в поле «ответственный».
Если поле не заполнено, то карточка с документами от поставщика попадет к Специалисту по документообороту 
филиала.

Если поставщик централизованный, то возможны варианты обработки в зависимости от указания КПП:
• Если грузополучателем указан филиальный КПП, то будет определен ответственный филиал и карточка будет 

направлена на ответственных сотрудников, согласно должностям, отвечающим за данного поставщика.
• Если указан головной КПП, то карточка попадет на группу ответственных в ГО по данному ПФМ. 

При необходимости они смогут перенаправить карточку на ответственного в филиале или подтвердить 
корректность самостоятельно.

Если поступили документы от сетевого клиента (в настройке ему проставлен соответствующий признак), то 
инициатор определяется по таблице менеджеров торговых сетей
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ЭДО с поставщиками некоммерческой продукции.
сроки

Сроки проекта от постановки задачи

1. Формирование карточки для согласования и подписания – 10 мес. 

2. Автопроводка в системе учета – 5 мес.


